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COMUNICADO No. 03/ 2012

ASSUNTO: RENOVAQAO DE MATRICULA PARA O 1° SEMESTRE DE 2013
Prezado(a) aluno(a)

Tem o presente, o fim especial de COMUNICAR-LHE os procedimentos para a
renovacao da matricula no primeiro semestre letivo de 2013.

1 - PROCESSO DE MATRICULA:

No periodo de 20 de dezembro de 2012 a 31 de janeiro de 2013, o(a) aluno(a) deve
acessar o enderego www.unisal.br, em “Aluno on-line” no campus Lorena/S&o Joaquim, dar o
ACEITE NO CONTRATO e efetuar o pagamento do boleto bancario.

Acesse 0 guia para a realizacdo da matricula

Realizada a matricula, o aluno que néo receber o boleto em casa, deve imprimir
0 boleto bancario referente a 12 parcela da semestralidade — 1° semestre de 2013, com
vencimento em 7 de Janeiro de 2013. O pagamento da parcela do més de janeiro de 2012
somente poderd ser efetuado na rede bancaria autorizada. Esse pagamento ndo € a
efetivacdo da matricula. A efetivacdo da matricula se dara apés o cumprimento dos demais
procedimentos descritos abaixo.

1.1 — MATRICULA — PROCESSO ON-LINE: Para aluno _adimplente que efetuara a
matricula em periodo regular.

A matricula on-line estara disponivel no site do UNISAL partir de 21 de dezembro de
2012. O aluno deve acessar o0 endereco eletrdnico www.unisal.br, manifestar sua adesdo ao
contrato de prestacdo de servicos educacionais pelo ACEITE digitalmente via internet, na
area exclusiva aos alunos, devidamente identificado pela sua senha pessoal de acesso, e
imprimir 0 boleto para pagamento.

O(a) aluno(a) deve imprimir, também, uma via do Contrato para arquivo proéprio.

1.2 — MATRICULA - DEPENDENCIAS E ADAPTA(;f)ES - Para aluno_adimplente que
efetuard matricula, mas néo iré& cursar periodo reqular:
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Aluno(a) em regime de adaptacédo, por ter aproveitamento de disciplina, e aluno(a)
retido no periodo, com dependéncia por reprovacao, precisam de confeccdo de GRADE DE
DISCIPLINA / HORARIO para realizacdo da matricula, e, por isso, devem solicitar a
SECRETARIA, através do e-mail: secretaria@lo.unisal.br, até o dia 31 DE JANEIRO,
observando-se o prazo final de matricula de adaptacbes e dependéncias no dia 14 de
fevereiro de 2012.

2 — EFETIVAGAO DA MATRICULA

Para o deferimento do requerimento de matricula, ou seja, para a efetivacdo da
matricula, é necessario que se tenha atendido aos seguintes requisitos:

a) — que a Secretaria tenha recebido cépia do RG, CPF e comprovante de residéncia,
caso haja alteracdo do representante legal;

b) — que a Secretaria tenha recebido cépia do comprovante de residéncia, caso haja
mudanca de endereco do aluno;

c) — que o(a) aluno(a) tenha efetuado o pagamento da 1% mensalidade que vence no
dia 7 de janeiro de 2012. A mensalidade do més de janeiro corresponde ao valor da 12
parcela da semestralidade;

d) — que o(a) aluno(a) ndo fique retido(a) com reprovacdo em mais de 4 (quatro)
disciplinas, no curso.

3 - DISPOSICOES GERAIS

a — O(a) aluno(a) que depender de GRADE DE DISCIPLINA/HORARIO deve solicitar
a SECRETARIA, através do e-mail: secretaria@lo.unisal.br, até o dia 31 de janeiro para
confeccdo da mesma. Apds recebimento de e-mail, confirmando que sua grade esta
pronta, comparecer a Central de Atendimento ao Aluno para efetuar o pagamento da 12
mensalidade e demais procedimentos da matricula.

b — O aceite (adesdo) para matricula on-line e a assinatura do Contrato de Prestacéo
de Servigos Educacionais, no formulario impresso, e do Requerimento de Matricula e demais
exigéncias expressas no item 2 sdo requisitos indispensaveis para que o nome do aluno
conste do diario de classe e para a emissao de Atestado de Matricula.

¢ — O UNISAL registrar4 o Contrato de Presta¢gdo de Servicos Educacionais (original)
em Cartorio de Registro de Titulos e Documentos.

d — O(a) aluno(a) menor de idade apresentara o Contrato de Prestacdo de Servicos
Educacionais com o ACEITE e assinado pelo Pai ou Responsavel legal. Se o responséavel
financeiro ndo for o mesmo que assinou o Contrato de Prestacao de Servicos Educacionais
anterior, devem ser entregues copias do RG, CPF e comprovante de residéncia do atual
Responsavel.
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e — O(a) aluno(a) retido(a) em mais de quatro disciplinas ou que nao for cursar periodo
ou série reqular receberd o boleto com o valor integral da mensalidade de janeiro. A
diferenca do valor pago sera descontada no valor da mensalidade do més de fevereiro. O(a)
aluno(a) deve comparecer a Central de Atendimento para solicitar a regularizacdo dos
valores;

g — Em caso de auséncia do(a) aluno(a) no periodo de matricula, a documentacao
exigida, exceto o contrato cujo aceite (adesdo) se dara on-line, deve ser assinada pelo seu
representante legal, por meio de procuracdo com firma reconhecida em Cartorio. Nao se
aceita procuracao sem firma reconhecida;

h — Caso haja pendéncias financeiras, o(a) aluno(a) deve dirigir-se ao Setor
Financeiro, no periodo determinado pelo referido Setor. FIQUE ATENTO AOS PRAZOS
ESTABELECIDOS PARA MATRICULA;

i — O(a) aluno(a) que ndo cumprir os PROCEDIMENTOS ACIMA MENCIONADOS
para a efetivacdo da matricula, no prazo previsto, perderd o vinculo com a Instituicdo e,
consequentemente, o direito a vaga, ficando ciente de que a mesma sera disponibilizada
para candidatos que solicitarem transferéncia,

j — Néo é permitida a frequéncia as aulas sem a devida matricula. Se vierem a
ocorrer provas ou exercicios e trabalhos, em sala de aula, serdo nulos de pleno direito;

k — O primeiro semestre letivo para os alunos veteranos tera inicio no dia 14 de
fevereiro e término no dia 22 de junho de 2013.

4 — CANCELAMENTO, TRANSFERENCIA, TRANCAMENTO:

A interrupcdo da obrigatoriedade dos pagamentos somente se dara na formalizacéo
(requerimento) pelo aluno, com antecedéncia minima de 30 dias, para cancelamento,
transferéncia e trancamento de matricula junto a Secretaria, com o reconhecimento de
inexisténcia de débitos pela Tesouraria.

5— A SECRETARIA ESCLARECE:

O aluno que acumula mais de quatro disciplinas em regime de dependéncia, no curso,
nao esta aprovado para o periodo ou série seguinte, devendo matricular-se no periodo ou
série em que a(s) disciplina(s) for(em) oferecida(s);

Lorena, 21 de novembro de 2011

Francis Nancy Martins Prof. Dr. Fabio José Garcia dos Reis
Secretaria Académica Diretor de Operagbes
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